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REGOLAMENTO

I N MATERI A DI PRCCEDI MENTO
AMM NI STRATIVO E DI DRI TTO DI
ACCESSO Al DOCUNMENTI
AMM NI STRATI VI

Capo |
|| procedi nento anm ni strativo
Art. 1
Ambito di applicazi one

(1) In attuazione della |egge
regionale 31 luglio 1993, n. 13
il presente regol anento determ na
per ciascun tipo di procedi nento,

promuovi bi |l e dufficio 0 ad

iniziativa di parte, di
conpet enza del | " amm ni strazi one
comunale il termne entro il
qual e esso deve concludersi, |a
struttura amm ni strativa

conpetente per la trattazione ed
i criteri per |’individuazione
del funzionario responsabile di
ci ascun tipo di procedi nento.

(2) | procedinenti di
del | " anmm ni strazi one

conpet enza

comunal e

medi ant e
provvedi ment o
espresso e notivato nel term ne
stabilito per ciascun tipo di
procedi nento nelle tabelle di cui
all’allegato 1 costituente parte
i ntegrante del present e

devono concl uder si

| " adozi one di un

VERORDNUNG

AUF DEM SACHGEBI ET DES
VERWALTUNGSVERFAHRENS UND DES
RECHTES AUF ZUGANG ZU DEN
VERWAL TUNGSUNTERLACGEN

I . KAPI TEL
Das Verwal t ungsverfahren
Art. 1
Anwendungsber ei ch

(1) In Durchfihrung des Regional -
gesetzes vom 31. Juli 1993, Nr.
13 werden mt dieser Verordnung
far jedes Verfahren, das in den
Zust andi gkei t sberei ch der Ge-
mei ndeverwal tung fallt und von

Amts wegen oder auf Initiative
einer beteiligten Partei einge-
leitet werden kann, die Frist,

innerhalb der es abgeschlossen

werden nuss, die fur die Be-
ar bei tung zustandi ge Verwal tungs-
einheit und die Kriterien fur die
Ermttlung des fur ein jedes Ver-
fahren verantwortlichen Beanten

f est geset zt .

(2) De Verfahren, die in die
Zust andi gkei t der Cenei ndever -
waltung fallen, sind mt einer
ent sprechenden begrindeten M-
nahme innerhalb der fir |edes
Verfahren festgesetzten Frist ab-
zuschlieRen, die in den Tabellen
Anl age 1 angefihrt ist.
Die Tabellen sind erganzender

in der



r egol anent o.

(3) | procedinmenti non indicati
con il relativo termne finale,
nelle tabelle di cui all’allegato
1 devono concludersi, ai sensi
del comma 3 dell’art. 3 della
| egge regionale 31 luglio 1993,

n. 13 nel termne massino di 30
gi or ni dal ri cevinmento
del | " i stanza di parte o]

dal | " avvi o dufficio ove un

diverso termne non derivi da
altre disposizioni di | egge,
dello statuto comunale o di

r egol anent o.

Art. 2
Decorrenza del termne iniziale

(1) Per i procedinmenti d ufficio
il termne iniziale decorre dalla
data in cui | " amm ni strazi one
comunal e abbia adottato |’ atto
propul sivo o abbia notizia de

fatto da cui sorge |’ obbligo di

provvedere.

(2) Qualora |[|’atto propulsivo
promani da organo o ufficio di
altra amm nistrazione il termne
iniziale decorre dalla data di
ricevimento da parte
del | * amm ni strazi one comunal e
della richiesta o della proposta.

Best andt ei | di eser Verordnung.

(3) Die Verfahren, fiur die in den
Tabellen in der Anlage 1 Kkeine
endgul tige Frist angegeben ist,
nissen im Sinne des Art. 3 Abs. 3
des Regi onal gesetzes vom 31. Jul

1993, Nr . 13 innerhalb einer

Frist von 30 Tagen nach Erhalt
des Antrages einer beteiligten
Partei oder nach der Einleitung

des Verfahrens von Ants wegen
abgeschl ossen werden, sofern aus
anderen Geset zesbestinmungen, Be-
stimungen  der Genei ndesat zung
oder Ver or dnungsbest i rmungen
kei ne andere Frist hervorgeht.

Art. 2
Fri st begi nn

(1) Was die von Ants
ei ngel eiteten Ver f ahren
langt, lauft die Frist ab dem
Dat um an dem die Geneinde-
verwaltung die einleitende MR-
nahme ergriffen oder den Urstand
erfahren hat, auf Gund dessen

wegen
anbe-

die Pflicht entsteht, fiur die
Ei nl ei tung der MalRnahme zu
sor gen.

(2) Ceht die einleitende MaBnahne
von einem Organ oder Ant
anderen Verwal tung aus, so |auft
die Frist ab dem Datum des
Erhalts des Antrages oder des
Vor schl ags von seiten der
Genei ndever wal t ung.

ei ner



(3) Per [ procedi ment i ad
iniziativa di parte il termne
iniziale, salvo quanto previsto
nelle tabelle di cui all’allegato
1, decorre dal l a dat a di
ricevi mento, conprovat a da
tinbro a dat a appost o dal
pr ot ocol | o, della domanda od
i stanza.

Art. 3

Term ne finale del procedi nento

(1) I termni per la conclusione
dei procedinenti si riferiscono
alla dat a di adozi one del
provvedi nrento ovvero, nel caso di
provvedi menti recettizi, alla
dat a di ef f et t uazi one del | a
comuni cazi one;

(2) Nel caso di
conplessi che si articolano in
piu fasi autononme i termni sono
stabiliti con riferimento a
ci ascuna fase.

procedi nent i

(3) Non e conputato ai fini del
term ne di concl usi one del

procedi nento il periodo di tenpo
relativo alla fase di
i ntegrazione dell’efficacia del
provvedi ment o finale o] di

provvedi menti infraprocedi menti.

(4) Ove non sia diversanente
di sposto, per i procedinenti di
nodi fica di provvedi ment i gia

(3) Was die auf Initiative einer
Part ei ei ngel eiteten Verfahren
anbel angt, lauft die Frist, unbe-
schadet der Angaben der Tabellen
in der Anlage 1, ab dem Datum des
Erhalts des Gesuchs oder des
Antrags, das durch den Datuns-
stenpel des Protokollantes be-
statigt wrd.

Art. 3

Frist fir den Abschl uss des
Ver f ahr ens

(1) Die Fristen fir den Abschl uss
der Verfahren beziehen sich auf
das Datum an dem die Ml3nahne
ergriffen wurde, oder, im Falle
von enpf angsbedirfti gen Ver -
f ahren, auf das Datum der
Zust el | ung.

(2) Im Falle von konpl exen
Verfahren, die sich in nehrere
vonei nander unabhéangi ge  Phasen
gliedern, werden die Fristen in
bezug auf |ede Phase

f est geset zt .

ei nzel ne

(3) Fur die Festlegung der Frist
betreffend den Abschl uss des Ver-
fahrens wird di e Zeitspanne nicht
ber Gicksichtigt, in der die Wrk-

ungen der endgultigen Mal3nahne

oder der MaRBnahnen ndglich ge-
macht werden, die wihrend des
Ver f ahr ens ergriffen wer den
missen.

(4) Soweit nicht anders bestinmt,
werden fuar die Verfahren zur

Anderung von bereits erlassenen



emanati, si applicano gli stessi
termni finali indicati per il
procedi nento pri nci pal e.

(5) Quando disposizioni di |egge
o di regolanento prevedano che |la

domanda dell’interessato Si
intende respinta o accolta dopo
| "inutile decor so di un

determinato periodo di t enpo
dal | a presentazi one della domanda
stessa, il term ne per | a
formazi one del silenzio-rigetto o
del silenzio-assenso costituisce
altresi il termne entro il quale
| " amm ni strazi one pudo adottare |a

propria determ nazione esplicita.

(6) Ove | istante debba
regol arizzare o integrare Ila
domanda 0 | a docunent azi one

prodotta per consentire il
per f ezi onanment o del | " atto, il
termne é sospeso dalla data di
della comunicazione agli
interessati fino alla data di
ricevinmento della docunentazione
richiesta.

invio

(7) Qual ora fatti 0 att

eccezi onal nente sopravvenut i
i nci dano sullo svol gi ment o
del |l istruttoria, il termne puo

essere sospeso, con provvedi nmento
not i vat o, dal dirigente della
struttura amm ni strativa
princi pal e.
comuni cat a

conpetente in via
Tale circostanza €

all interessato cont est ual nent e
alla richiesta di acquisizione di
pareri o] di docunent i

integrativi. Il termne riprende

MaBnahnmen di esel ben endgil tigen
Fristen angewandt, die fur das
Haupt ver f ahr en angegeben si nd.

(5) Wrd in Geset zes- oder

Ver or dnungsbest i mmungen vor ge-

sehen, dass das Gesuch nach dem
unbenut zt en Abl auf ei ner be-
stimmten Fri st nach sei ner

Ei nreichung als abgelehnt bzw
al s angenomren gilt, so hat sich
die Verwal tung bei der Ergreifung
einer formellen MBnahme an die
gleiche Frist zu halten, die fiar
die Abweisung bzw die Be-
durch Still schwei gen

vor gesehen i st.

willigung

(6) Muss der Gesuchsteller das
Gesuch oder die Dbeigebrachten
Unterl agen vervoll standi gen oder
erganzen, um die Erstellung des
Aktes zu ernbglichen, so wird die
Frist ab dem Datum der Zustell ung
der Mtteilung an die Betroffenen
bis zum Datum des Enpfanges der
angeforderten Unterlagen ausge-
set zt.

(7) Wrd die Verfahrensabw ckl ung

durch unvor hergesehene Unmst ande
oder Handl ungen beeinflusst, so
wird die Frist vom |eitenden

Beanten der in der Hauptsache zu-
standi gen Verwal tungseinheit mt
begrindeter Malnahne ausgesetzt.

D es wird dem Bet r of f enen
gleichzeitig mt der Aufforderung
mtgeteilt, GGutachten einzuholen

oder erganzende Unterlagen nach-
zureichen. Die Frist [&auft w eder
ab dem Enpfangsdatum der obge-



dal l a dat a di
predetti pareri o

a decorrere
ri cezi one dei
docunenti .

(8) Il termne per |a conclusione
del procedinmento rinmane sospeso
durante il periodo necessario
al | " acqui si zi one dei docunmenti e
all’ accertanmento d’ ufficio di cui
ai comm 2 e 3 dell’art. 22 della
| egge regionale 31 luglio 1993,
n. 13, quando sia richiesta
["attivita di amm ni strazi one
di versa da quella precedente. La

sospensi one e conuni cat a
al |’ interessato.

(9) Il termne per la conclusione
del procedinmento rinmane sospeso
durante il periodo necessario per
| " acqui si zi one di pareri
obbl i gatori 0 val ut azi oni

t ecni che
Art. 4

Responsabi | e del procedi nento

ci ascun
procedi nent o di
del | " amm ni strazi one

(1) Il responsabile di
tipo di
conpet enza
conmunal e viene individuato con le
tabelle di cui all’ allegato 1
costituente parte integrante del
present e regol anent o.

nannten (Qutachten oder Unt er -

| agen.

(8 De Frist fur den Abschluss
des Verfahrens wird fur die Zeit
ausgeset zt, die far die Be-
schaf fung der Unterlagen und die
Ermttlungen von Ants wegen nach
Art. 22  Abs. 2 und 3 des
Regi onal gesetzes vom 31. Jul i
1993, Nr. 13 notwendig ist, falls
eine andere als die vorgehende
Verwaltung mt der Ausstellung
der genannten Unterlagen und den
Ermttlungen beauftragt wird. Die
Aussetzung wird dem Betroffenen
mtgeteilt.

(9) De Frist fuar den Abschluss
des Verfahrens wird fur die Zeit
ausgeset zt, die fur die Ei nholung
von obl i gatori schen Gut acht en
oder Fachurteilen notwendig ist.

Art. 4

Die fur das Verfahren
verantwortli che Personal

(1) Die Person, die jeweils fur
di e verschi edenen Verfahrensarten
verantwortlich ist, die in den
Zust andi gkei t sberei ch der Ge-
mei ndeverwal tung fallen, wird auf
Gund der Tabellen in der Anlage
1 ermttelt, die erganzender
Best andt ei | di eser Ver or dnung
i st.



Art. 5

Part eci pazi one degli interessati
al procedi nento

(1) Al fine della partecipazione,
ai sensi del comm 2 dell’art. 48
della legge regionale 4 gennaio
1993, n. 1, dei soggetti

interessati all’ adozione di atti
che i nci dono su si tuazi oni
gi uridi che soggettive Si
appl i cano e di sposi zi oni
contenute nel capo IlIl della

| egge regionale 31 luglio 1993,
n. 13.

(2) Parinmenti nei procedi nenti
relativi al | " adozi one di atti
fondanmentali per il Conmune devono
essere adottate idonee forne di
consul tazi one ed i nf or mazi one
secondo quanto stabilito dal capo
11 della legge regionale 31
luglio 1993, n. 13 o dallo
statuto conunal e.

Capo 11

Mbdalita di esercizio e casi d
esclusione del diritto di accesso
ai docunenti amm nistrati vi

Art. 6

Anbito di applicazi one del
diritto di accesso

(1) A sensi dell’art. 26 della
| egge regionale 31 luglio 1993,

Art. 5

Betei |l i gung der am
Verwal t ungsver f ahren Betrof f enen

(1) Fur die Zwecke der imArt. 48
Abs. 2 des Regional gesetzes vom
4. Janner 1993, N. 1
sehenen Beteiligung der Rechts-
trager, die von der Ergreifung
von WMalRRnahnmen betroffen sind,

wel che si ch auf subj ektive
Recht ssi tuati onen ausw rken, sind
die Bestinmungen gemal3 dem I11.

Kapitel des Regional gesetzes vom
31. Juli 1993, Nr. 13 anzuwenden.

vor ge-

(2) deichfalls sind, was die
Verfahren betreffend die FEr-
greifung von fir die GCeneinde
Akten anbel angt,
angenessene Fornen der Mtein-
bezi ehung und I nformati on der Be-
teiligten gemdl3 den Besti mungen
des I1l. Kapitels des Regional-
gesetzes vom 31. Juli 1993, Nr.
13 oder der GCenei ndesatzung anzu-
wenden.

gr undl egenden

1. Kapitel

Modal itaten fir die Austubung des
Rechts auf Zugang zu den
Verwal t ungsunt er |l agen und

Ausschl uss von di esem Recht

Art. 6

Anwendungsberei ch des Rechtes auf
Zugang zu den
Ver wal t ungsunt er | agen

(1) Im Sinne des Art. 26 des

Regi onal gesetzes vom 31. Jul i



n. 13 é riconosciuto il diritto
di accesso ai docunent i
amm nistrativi che é& esercitato
da chiunque abbia un interesse al

procedinento per la tutela di
si tuazi oni gi uri di cament e
rilevanti. Tale interesse non é
richiesto al fine della presa
visione o rilascio di copie dei
seguent i docunent i
amm ni strativi: statuti conunali

regol anmenti, del i bere del

Consiglio comunale e della Gunta

comunal e, atti di pianificazione

urbani stica, piani e progranmm
generali delle opere pubbliche,
concessi oni edilizie, licenze
comercial i, bi | anci e conti
consunti vi, ordi nanze generali

registri dello stato civile e

liste elettorali e di |eva.

(2) Il diritto di accesso si
esercita con riferinento agli
atti del procedinento e anche
durante il corso dello stesso ne

confronti del | autorita 0
struttura ammnistrativa che e
conpetente a formare il docunento
o a detenerlo stabilmente o di
quel I a conpetente per | a

trattazi one.

(3) Il diritto di accesso si
intende realizzato anche con la
pubbl i cazi one, il deposito o

altra forma di pubblicita,
conpr ese quel I e attuabili
medi ante strunmenti informatici,

1993, Nr. 13 wird das Recht auf
Zugang zZu den Ver wal t ungs-
unterl agen anerkannt, das von
j eder Person  ausgelbt wer den
kann, die zum Schutz rechtlich
rel evanter Situationen Interesse

am Verfahren hat. Nicht notwendig
i st das Vorhandensein dieses
Interesses fur die Einsichtnahnme
in die nachstehenden Verwal tungs-
unterlagen oder fuar die Aus-
stel lung von Kopi en dieser Unter-
| agen: Genei ndesat zungen, Ver -
or dnungen, Beschl isse des Ge-
nmei nderates und des GCenei ndeaus-
schusses, Raunordnungspl ane, all -
geneine Pl ane und Progranmme fur

offentliche Arbeiten, Baukonzes-

si onen, Handel sl i zenzen, Haus-
hal t spl ane und Rechnungsab-
schl isse, allgenei ne Beschl Usse,

St andesantes und
SOW e

Regi ster des
Wahl erlisten
l'isten.

Must er ungs-

(2) Das Recht auf Zugang in bezug
auf di e Ver f ahr ensunt er | agen
wi rd, auch wihrend der Dauer des
Ver fahrens, gegenuber der Ver-
wal t ungsbehor de oder -ei nheit
aus-geubt, die dafir zusténdig
ist, die Unterlage auszustellen
oder standi g aufzubewahren, bzw.
gegenuber jener, die fur die
Bear bei tung zustéandig ist.

(3) Das Recht auf Zugang zu den
Verwal t ungsunterlagen gilt auch
als durch die Veroffentlichung,
die H nterl egung oder jede andere
Form der Offentlichkeit der
Unt er|l agen ausgelbt, zu denen der



el ettronici e telemtici dei
docunent i cui sia consentito
| "accesso secondo le nodalita
stabilite dal presente
r egol anment o.

(4) L’ amm ni strazione conunal e
per |’ attuazione del diritto di
accesso adotta l e m sure
organi zzative previste dagl i
articoli seguenti del Capo Il del
presente r egol anment o.
L’ anmi ni strazi one comunal e
adottera altresi speci fiche
m sure organi zzative per

assicurare che |’accesso ai dati
raccol ti medi ant e
informatici avvenga nel rispetto
dell e esigenze di cui al comma 2
dell"art. 24 della |legge 7 agosto
1990, n. 241.

strunent i

Art. 7

Concessionari di pubblici
servizi, istituzioni conmunali e
soci eta per azioni per
| * esercizio di servizi pubblici

cornunal i
(1) Il diritto di accesso &
esercitato anche nei confronti
dei concessi onari di pubbl i ci
servi zi cornunal i e dell e
i stituzioni cornunal i con |l e
nodalita previste dagli articoli

seguenti del capo Il del presente

Zugang gemdl3 den in dieser Ver-
ordnung festgelegten Mdalitéaten
zugel assen ist, wobei auch die
Formen der Offentlichkeit mittels
| nf ormati k, El ekt roni k und
Tel emati k dazuzuzahl en sind.

(4) Um die Ausibung des Rechts
auf Zugang zu den Verwaltungs-
unterlagen zu ernbglichen, hat
di e CGenei ndeverwal tung die in den
nachst ehenden Artikeln des |I1I.
Kapitel s di eser Verordnung vorge-
sehenen Or gani sat i ons- malinahnen
zu treffen. Die Geneindever-
wal tung hat aullerdem besondere
Or gani sat i onsrmal3nahnen zZu er -
grei fen, um sicherzustellen, dass
der Zugang zZu den m t
el ektroni schen Dat enver ar -
bei tungsanl agen erfassten Daten
unter Bericksichtigung der Er-
fordernisse nach Art. 24 Abs. 2
des Gesetzes vom 7. August 1990,
Nr. 241 erfolgt.

Art. 7

Konzessi onsi nhaber von
of fentlichen Di ensten,
Genei ndeei nri chtungen und
Akti engesel | schaften fir die
Auslibung von o6ffentlichen
D ensten der Genei nden

(1) Das Recht auf Zugang zu den
Verwal tungsunterlagen wrd auch
gegenuber den Konzessi onsi nhabern
von oOffentlichen D ensten der
Genei nden und gegenuber den
Genei ndeei nri cht ungen ausgeubt ,

und zwar gendll den Modalitéaten,



r egol anent o.

(2) Nel | e convenzi oni di
concessione di servizi stipulate
successivanente all’entrata in
vigore del presente regolanento
| amm ni strazi one comunal e
provvede ad inserire gli obblighi
del concessionari o atti ad
assicurare il diritto di accesso.

(3) Le disposizioni dei comm 1 e
2 Si appl i cano con gl
adeguanent i necessari riferiti
alla natura del rapporto con
| "amm ni strazione alla gestione
pubbl i ci comunal i
effettuata dalle societa per
azioni a partecipazione pubblica
locale di cui al comma 3 lett. e)
del |l art. 44 della legge 4
gennai o 1993, n. 1.

dei servi zi

Art. 8
Azi ende speciali conunal

(1) I consigli di anmm nistrazione
dell e aziende speciali adottano,
entro 60 giorni dall’ entrata in
vigore del presente regolanento,
apposita del i berazi one per
di sciplinare secondo |le nodalita
dall o stesso previste |’ esercizio
del diritto di accesso.

die in den nachstehenden Artikeln
des II. Kapitels dieser Ver-
ordnung vor gesehen sind.

(2) In den
betreffend Konzessi onen von
Di ensten, die nach Inkrafttreten
di eser Verordnung abgeschl ossen
werden, sorgt die Geneindever-
wal tung dafir, dass die Pflichten
des Konzessi onsi nhabers hi nsicht -
lich der Gewahr | ei stung des
Rechtes auf Zugang zu den Ver-
wal t ungsunt er |l agen
wer den.

Ver ei nbar ungen

vor gesehen

(3) D e Bestimungen genal3 den
Abs. 1 und 2 werden mt den not-
wendi gen Anpassungen in bezug auf
die Art der Beziehung mt der
Verwal tung auch auf die offent-
lichen Dienste der Genei nden
angewandt, die von Aktiengesell-
schaften mt ortlicher offent-
licher Beteiligung laut Art. 44
Abs. 3 Buchst. e) des Regional-
gesetzes vom 4. Janner 1993, Nr.
1 gel ei stet werden.

Art. 8
Sonder betri ebe der Genei nden

(1) Die Verwal t ungsr at e der
Sonder betriebe fassen innerhalb
von 60 Tagen nach Inkrafttreten
di eser Ver or dnung ei nen Be-
schluss, um die Auslibung des
Rechtes auf
wal t ungsunt er | agen
di eser  Verordnung
Mbdal i t &t en zu regel n.

Zugang zu den \Ver-
gemall den in
vor gesehenen



(2) La deliberazione di cui al
comma 1 costituisce per |’ azienda
atto fondanentale ed e sottoposta

ad approvazione del Consiglio
comunale ai sensi del comma 7
del |l art. 45 del | a | egge

regi onal e 4 gennai o 1993, n. 1.
Art. 9

Accesso i nfornmal e

(1) Qual ora

| "accogl i mento
non
| egitti mazi one del
sua identita,
pot eri rappresentativi, sull a
sussistenza dell’interesse alla
stregua delle infornmazioni e
dell e docunentazioni fornite o
sull > accessibilita del docunento,
il diritto di accesso si esercita
in Vi a i nformal e medi ant e
richiesta, anche verbale, alla
struttura amm ni strativa
conpetente a formare il docunento
0o a detenerlo stabilnente o a
quel I a conpetente per | a
trattazi one, con |’indicazione
degli elenenti di cui al coma 1
dell art. 10. Si applica altresi
il comma 4 dell’art. 10.

sia possi bil e

i mredi ato  poi ché
dubbi sul |l a
richi edente,
sui

sor gono

sull a suoi

(2) La richiesta, esami nat a
i mmedi atanente e senza fornmlita,
e accolta nediante indicazione

del | a pubblicazione contenente |e

10

(2) Der Beschluss genal3d Abs. 1
stellt den Betrieb eine
grundl egende  Malinahne dar und
im Sinne des Art. 45 Abs. 7
des Regi onal geset zes vom 4.
Janner 1993, Nr. 1 dem Genei nde-

rat zur Genehm gung unterbreitet.

far

wrd

Art. 9

Infornel |l er Zugang zu den
Ver wal t ungsunt er | agen

(1) Wenn der Antrag auf Zugang zu
den Verwal tungsunterlagen unmt-
t el bar wer den kann,
wei | auf gelieferten
Angaben und Unt er | agen kein
Zwei fel Uber das Anrecht des An-
tragstellers, seine ldentitat,
seine Vertretungsbefugni sse und
das Vorhandensein des Interesses
oder kein 2Zweifel U4ber die Zu-
ganglichkeit der Unterlage be-
steht, so wird das Recht auf Zu-
gang zu den Unterlagen infornel
mttels eines auch nundlichen
Antrages bei der  Verwal tungs-
ei nheit ausgetubt, die fiur die
Ausstellung der Unterlage oder
far deren stéandige Aufbewahrung
verantwortlich oder bei
die di e Bearbeitung
zustandig ist, und zwar unter An-
gabe der Einzelheiten laut Art.
10 Abs. 1. Es wird aulerdem der
Art. 10 Abs. 4 angewandt.

angenonmren
Grund der

i st

j ener, far

(2)
und
praft,
der Veroffentlichung,

Der Antrag wird unmttel bar
ohne FoOrmichkeiten Uber-

und i hm wird durch Angabe
wel che die



noti zi e, esi bi zi one de

docunento, estrazione di copie,
ovvero altra nodalita idonea. Il
ci ttadi no rilascia ri cevuta
del | " avvenut a estrazi one d

copi a.

(3) Qualora non risulti possibile
in via normale il diritto d

accesso | o st esso Vi ene
esercitato in via formale ai
sensi del successivo art. 10.

Art. 10

Procedi nrento di accesso fornal e

(1) Il diritto di accesso si
esercita in via formale con
notivata richiesta, present at a
durante |’orario di apertura al
pubbli co, redatta secondo il
nodello di cui all’allegato 2,
che costituisce parte integrante
del presente regol anent o,
indirizzata al | > anmi ni strazi one
nella quale |’interessato deve
i ndi care gli estrem de

docunent o ri chiesto e o]

el enent i che ne consent ono
| i ndi vi duazi one; | "interessato
deve inoltre specificare e ove
occorra conprovare |’interesse
connesso al | " oggetto del | a
richiesta, far constare della
propria identita e, se
necessari o, dei propri pot eri

rappresentativi.
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durch Vor -
durch die

I nformati onen enthalt,

wei sung der Unterl age,

Uber gabe von Kopien oder andere
geeignete Mdalitaten stattge-
geben. Die Ubergabe von Kopien
wird vom Burger schriftlich be-
statigt.

(3) Kann das Recht auf Zugang zu

den Verwal tungsunterlagen nicht

i nfornell ausgeubt  werden, SO

wird es im Sinne des nachsteh-

enden Art. 10 fornell ausgelbt.
Art. 10

For mel | es Zugangsverfahren

(1) Die fornelle Ausubung des
Rechtes auf Zugang zu den Ver-
wal t ungsunt erl agen erfol gt durch
ei nen begrindeten, an die Ver-
wal tung gerichteten Antrag, der
gemall dem Muster in der Anlage 2,
di e er ganzender Best andt ei

di eser Verordnung ist, abzufassen
und wahr end der Ant sst unden

abzugeben i st.

Im Antrag nuss der Betroffene die
wesent | i chen Daten Uber die ange-
forderte Unt er | age und die
Ei nzel heiten angeben, auf deren
G undl age festgestel It wer den
kann, um wel che Unterlage es sich

dabei handelt; er nuss aul3erdem
das mt dem Gegenstand sei nes An-
trags verbundene Interesse an-
geben und, wenn erforderlich, be-
wei sen sowi e seine ldentitat und,
wenn not wendi g, sei ne Ver -

tret ungsbef ugni sse feststellen

| assen.



(2) A richiesta dell’interessato,
tenuta a
rilasciare ricevuta dell’istanza
di accesso formale presentata,
medi ante fotocopia dell’istanza
gi a protocoll ata.

| " amm ni strazi one é

formal e
ad

una struttura
i nconpet ent e e
trasnmessa

(3) La richiesta
erroneanmente  pervenuta
od ad
amm ni strativa
i mredi at anent e
al | " organo 0
conpet ent e.

trasm ssi one e

un
or gano

struttura
Di
dat a

anm ni strativa
tal e
conuni cazi one all’interessato.

(4) La richiesta,
una pubblica anmnistrazione, é
dal titol are
interessato o dal
del procedi nento

ove provenga da

present at a
dell"ufficio
responsabil e
amm ni strativo.

(5) Il procedinento di accesso
formale deve concl udersi nel
term ne di di eci gi or ni
decorrenti dalla presentazi one
del | a richiesta
al | > anmi ni strazi one o] dal | a
recezi one del |l a nmedesi ma
nel |’ i pot esi di sci plinata da
comma 3.

(6) Ove | a richiesta sia
irregol are o] i nconpl eta
| " amm ni st razi one, entro dieci
gi orni, e tenut a a dar ne
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(2) Auf Antrag des Betroffenen
ist die Verwaltung verpflichtet,
den Enpfang des fornell vorge-

| egten Antrages auf Zugang zu den

Verwal t ungsunt er | agen mttels
ei ner Fot okopi e des bereits
prot okol lierten Ant r ages zu
best ati gen.

(3) Der fornelle Antrag, der

irrtamich einem Verwal t ungsor gan

oder ei ner Ver wal t ungsei nhei t
zukommt, das bzw. die dafur nicht
zustandig ist, nuss unmttel bar

dem zustandi gen Verwal t ungsorgan
bzw. der zustandi gen Verwal t ungs-
ei nheit zugeleitet werden. Der
Betroffene wird von der Witer-
leitung in Kenntnis gesetzt.

(4) Wenn der Antrag seitens einer
offentlichen Verwaltung gestellt

wird, nuss er vom Inhaber des
betrof fenen Ames oder von der
far das Ver wal t ungsver f ahren
verantwortlichen Person unter-

zei chnet werden

(5) Das fornelle Zugangsverfahren
i st innerhalb von zehn Tagen nach
der Vorlegung des Antrages bei
der Verwaltung oder, in dem mt
Abs. 3 geregelten Fall, nach
Enpf ang des Ant r ages abzu-
schl i el3en.

(6) | st der Antrag ni cht
or dnungsgenald oder unvol | stéandi g,
so ist die Verwaltung ver-
pflichtet, den Betr of f enen



t enpestiva comuni cazi one a
ri chi edente con raccomandata con
ricevinmento od altro
ad accertare la
term ne del
ricomncia a

avvi so di
I doneo
ri cezi one. [l
procedi nent o
decorrere dall a present azi one
della richiesta perfezionata.

nezzo

Art. 11

Responsabi | e del procedi nento di
accesso

(1) Responsabile del procedinento

di accesso e il responsabil e
della struttura anmnistrativa
conpet ente a formare il
docunent o, o] a detenerl o

stabilmente o quella conpetente
per la trattazione secondo le
tabelle di cui all’allegato 1
costituente parte integrante del
present e regol anent o.

Art. 12

Accoglinento della richiesta di
accesso fornmale e nodalita di
accesso

(1) L’ accogl i nento del l a
richiesta di accesso formale é
formalizzato in apposito atto,
redatto nella forma di cui al

nodello allegato 3, che forma
parte integrante del presente
r egol anment o, ed emanat o da

responsabil e del procedinento di
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innerhalb von zehn Tagen durch
Ei nschrei bebrief mt Rickantwort
oder dur ch ander e far die
Bestatigung des Enpfanges ge-
ei gnet e Mttel davon zZu
ver st andi gen. Die Frist [|auft
wi eder ab der Vorlegung des

vervol | st andi gt en Antrages.

Art. 11

Di e fur das Zugangsverfahren
verantwortliche Person

(1) Die fiur das Zugangsverfahren
verantwortliche Person der
Verantwortliche der Verwaltungs-
einheit, die fur die Erstellung
der Unterlage oder deren
standi ge Auf bewahrung zustandig
i st, oder derjenigen Verwaltungs-
einheit, die fur die Bearbeitung
zustandig ist, und zwar gemall den
Tabel | en der Anlage 1, die
er ganzender Best andt ei | di eser
Ver ordnung i st.

i st

far

in

Art. 12

Annahnme des fornellen Antrages
auf Zugang zu den
Verwal t ungsunt er | agen und
Zugangsnodal i t at en

(1) Dye Annahne des fornellen
Antrages auf Zugang zu den Ver-

wal t ungsunterlagen wird in einem
besonderen Akt festgehalten, der
von der far das formelle
Zugangsver fahren verantwortlichen
Person ausgestellt wird. Der Akt
ist gemalR dem Mister in der



accesso fornal e.

(2) L atto di accoglinmento deve
contenere | i ndi cazi one del | a
struttura anmmnistrativa presso
cui rivol gersi e un congruo
periodo di tenpo, comunque non
inferiore a dieci giorni, per

prendere visione dei docunenti e

per ottenerne copi a.

(3) La struttura ammnistrativa
conpet ente provvede
al | " esi bi zi one del docunento o al
rilascio della copia entro dieci

gi or ni dall a dat a di
accogl i ment o.

(4) Ove | i stanza riguard

procedi nenti in corso il rilascio
dei docunenti e subordinato al
preventivo nulla osta dell’ organo
conpetente ad adottare |’atto
finale, che ha facolta di
differire |’ accesso ai sensi del
successivo art. 14 conma 3.

(5) L’ accoglinento del | a
richiesta di accesso a un
docunent o conporta anche | a
facolta di accesso agli altri
docunenti dallo stesso richiamati
e appartenenti al medesi no
pr ocedi nent o, fatte salve e

eccezioni di |egge o regol anento.
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Anl age 3 abzufassen, welche er-
ganzender Best andt ei | di eser
Ver ordnung i st.

(2) Der  Annahneakt muss die
Angabe der Ver wal t ungsei nhei t
ent hal ten, an die sich der
Antragsteller wenden nuss, und
ei nen angenessenen Zei traum
vorsehen, der nicht weniger als

zehn Tage betragen darf, um in
die Unterlagen Einsicht zu nehnen
bzw. ei ne Kopi e davon

er hal t en.

ZUu

(3) De
ei nheit sorgt far
der Unterlage oder far die
Ausstellung der Kopie innerhalb
von zehn Tagen nach dem Datum der
Annahnre.

zust andi ge Verwal t ungs-
di e Vorwei sung

(4)
ni cht
SO

Betrifft der Antrag noch

abgeschl ossene Verfahren,
unterliegt die Freigabe der
Unt er|l agen der vorhergehenden Un-
bedenkl i chkei t ser kl &rung des
Organs, das die Ergreifung
der endgul tigen  MaRBnahne
standig ist. D eses ist dazu be-
fugt, den Zugang im Sinne des
nachst ehenden Art. 14 Abs. 3
hi nauszuschi eben.

far
Zu-

(5) Die Annahne des Antrages auf
Zugang zu einer Unterlage bringt
unbeschadet der mt Gesetz oder
mt Verordnung vorgesehenen Aus-

nahnmen auch das Recht auf Zugang

zu den anderen Unterlagen mt
sich, auf die in dieser Unterl age
hingewiesen wird und die mt



(6) L esane dei docunenti avviene
presso | a struttura
amm ni strativa indicata nell’atto
di accoglinento della richiesta
nelle ore dufficio all’uopo
i ndi cat e, alla presenza, ove

necessaria, di personal e addetto.

(7) Linteressato potra prendere
appunti o trascrivere in tutto o
in parte il contenut o de
docunent i vi sionati, con
| " espresso divieto penal ment e
persegui bile di alterarli, in
qgual si asi nodo, ovvero di
asportarli dal luogo in cui gli
stessi sono dati in visione.

(8) L’ esamre dei docunent i e
gratuito. La struttura
amm ni strativa puo rilasciare
copia dei docunenti, salvo i
ri mborso del costo di
ri produzione, il ~cui inporto é
fissato in ...... Euro per ogn
foglio formato .......... Su
richiesta dell"interessato l e

copi e devono essere autenticate.

Art. 13
Ri chi este di accesso di soggetti
portatori di interessi pubblici o
di ffusi
(1) Le di sposi zi oni sulle
nodalita del diritto di accesso
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densel ben Ver f ahr en zusanmnen-
hangen.
(6) De Einsichtnahme in die

Unterlagen erfolgt innerhalb der
zu diesem Zweck vorgesehenen
Ant sstunden bei der im Akt Uber

di e Annahne des Antrages angege-

benen  Verwal t ungsei nhei t, wenn
notwendig in Anwesenheit des zu-
st &ndi gen Per sonal s.

(7) Der Betroffene kann sich
Notizen machen bzw alles oder
einen Teil der Unterlagen ab-
schreiben, in die er Einsicht
nimt, wobei das ausdriickliche,

strafrechtlich verfol gbare Verbot
besteht, diese wie auch inmer zu
andern oder sie vom Ot, an dem
er darin Einsicht nehnmen kann,
ent f er nen.

ZUu

di e
D e
ei ne

(8 De Einsichtnahnme in
Unterlagen ist unentgeltlich.
Ver wal t ungsei nhei t kann

Kopi e der Unterlagen ausstellen,
j edoch vorbehaltlich der Ricker-
stattung der Kopierkosten, deren
Ausmal auf Euro je Blatt
- For mat f est geset zt Wi rd.
Auf Antrag des Betroffenen missen

di e Kopi en begl aubi gt werden.

im

Art. 13

Antrag auf Zugang zu den
Verwal t ungsunt erl agen seitens der
Trager von oOffentlichen oder
al | genmei nen | nteressen

(1) Die Bestimungen uber die
Modal itaten fdr die Ausibung des



di cui al presente regol anento si

applicano, in quanto conpatibili,

alle amm ni strazioni,

associ azioni e comtati portatori

di interessi pubblici o diffusi.
Art. 14

Non accoglinmento della richiesta

di accesso

(1) La richiesta presentata in
via formale al fine di
il diritto di accesso puo essere
limtata, differita, ovver o,
rifiutata dal responsabile de

procedi nento di formal e
medi ante provvedinento notivato
con specifico riferinento alla
normativa Vi gent e, alla

i ndi vi duazi one delle categorie di

esercitare

accesso

cui all’art. 15 ed all’art. 12
del presente regolanmento, alle
circostanze di fatto per cui Ila

richiesta non puo essere accolta

cosi come proposta (allegato 4).

(2) La richiesta si I nt ende
rigettata quando siano trascorsi
venti gi or ni dall a sua
present azi one senza che
| " amm ni st razi one Si sia

pronunci at a.

(3) [ differimento 0 | a
[imtazione del diritto di
accesso e di sposto dal

responsabil e del procedinento di
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Rechtes auf Zugang genal3 dieser
Ver ordnung werden soweit
bar auf die Verwaltungen,
ei nigungen und Komtees
wandt, die Trager
i chen oder

I nt eressen sind.

verein-
Ver -
ange-
of fent -
al | genei nen

von

Art. 14

Ni cht annahnme des Antrages auf
Zugang zu den
Ver wal t ungsunt er | agen

(1) Die fornmell beantragte Aus-
ibung des Rechtes auf Zugang zu
den Verwal tungsunterlagen kann
von der fur das fornelle Zugangs-
verfahren verantwortlichen Person

mt begrindeter MaBBnahnme ein-
schrankt, verschoben oder ver-
weigert werden. In dieser M-
nahme mnuss ausdriucklich auf die
gel tenden Bestimmungen, auf die
gemall Art. 15 und Art. 12 dieser
Ver or dnung f est gel egten Kat e-

gorien und auf die Unstande Bezug
genommen werden, welche die An-
nahme eines derart fornulierten
Antrages unnbglich machen (Anl age
4) .

(2) Trifft die Verwaltung inner-
halb zwanzig Tagen nach der
Vor | egung des Antrages keine Ent-
scheidung, so gilt der Antrag als
abgel ehnt .

(3) Die Verschiebung oder die
Ei nschrankung des Rechtes auf
Zugang zZu den Ver wal t ungs-

unterlagen wird von der fur das



accesso formal e ove si a
necessario assi curare una
tenporanea tutela agli interessi
di cui all’art. 15 ed all art. 12
del presente regol anento, ovvero
per salvaguardare esigenze di
ri servatezza

del | * amm ni st razi one, speci e
nell a fase preparatoria de

provvedi menti, o nel periodo di
t enpo di i nt egrazi one
del | "efficacia dei provvedi nenti
in relazione a docunenti l|a cui

conoscenza possa conpronettere il

buon andanent o del | * azi one
amm ni strativa. In particolare
sono sottratti al diritto di
accesso fino all’emanazione del

provvedi nment o di approvazi one
del | a graduatoria e del
provvedi mrento di irrogazione di
di sci plinari gl
candidati a prove

ri spettivamente,

pr epar at ori a
di sciplinari.

sanzi oni
el aborati
concor sual
gl i atti
procedi nent i

dei
e,

i
ne

(4) L' atto che di spone
differinento del | ' accesso
indica | a durat a.

Art. 15

sottratti al

accesso

Categorie di atti
diritto di

(1) A sensi dell’art. 27 della
legge 31 luglio 1993, n. 13, i
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fornel |l e Zugangsverfahren verant-
wortlichen Person verfigt, wenn
es sich als notwendig ergibt,
einen zeitweiligen Schutz der im
Art. 15 und im Art. 12 dieser
Verordnung genannten Interessen
zu gewadhr | ei st en, oder wenn
Erforderni sse der Vertraulichkeit
i m Rahmen der Verwal tung gewahrt

werden missen. Dies gilt vor
allem in der Phase der Vor-
berei tung der MaRBnahnen oder in
der Zei t spanne, in der die
W rkungen der MlBnahmen noglich
gemacht werden, und zwar in bezug
auf Unterlagen, die den einwand-
freien Verlauf der Verwaltungs-

tatigkeit beei ntrachti gen
kénnten. |Insbesondere sind die
Ar bei ten von Wt t bewer bs-
kandi daten bzw. die Akte zur
Vor ber ei t ung von Di szi plinar -
verfahren vom Recht auf Zugang
ausgeschl ossen, und zwar bis zum
Erl ass der Malnahne betreffend
die Genehm gung der Rangordnung

und der Malnahne betreffend die
Auf er | egung von Di szi plinar -
strafen.
(4) In der MaRBnahne, mt der der
Auf schub verfugt wrd, ist auch
dessen Dauer anzugeben.
Art. 15
Kat egori en von Unterl agen, die
vom Recht auf Zugang
ausgeschl ossen sind
(1) Im Sinne des Art. 27 des
Regi onal gesetzes vom 31. Jul i



docunenti anmnistrativi possono
sottratti al diritto di
accesso quando riguardino la vita

essere

privata o la riservatezza di

per sone fisiche, di per sone
gi uri di che, gr uppi, i nprese e
associ azi oni con particol are
riferinmento agli i nteressi
epi stol are, sanitari o,

pr of essi onal e, finanziario,
industriale e commerciale, di cui

si ano in concreto titolari,
ancorché i relativi dati siano
forniti all’amm nistrazione dagl

st essi sogget ti cui Si

riferiscono.

(2) Sono esclusi dal diritto di
docunenti indicati per
espressa disposizione di |legge e
per indicazione dell autorita da
cui provengono e secondo quanto
di sposto dal comma precedente in

accesso i

particol are, se richiesti da
terzi, [ seguent i docunent i
relativi alle si tuazi on

personali o famliari di persone
fisiche: docunentazione nedica,
provvedi menti rel ativi a
trattanento sanitario

obbl i gatori o.

(3) Sono inoltre esclusi dal
diritto di accesso i seguenti
docunenti : ver bal i di gi unt a,

1993, Nr. 13 konnen Verwal tungs-
unterl agen vom Recht auf Zugang
ausgeschl ossen werden, wenn sie
die Privatsphare bzw. den Ver-
traul i chkei t sbereich von
l'ichen oder
Per sonen, von
nehmen oder

treffen, und zwar in bezug auf
deren Interessen und Belange im
Berei ch der per sénl i chen
Korrespondenz sowi e in bezug auf

nat ur -

juristischen
G uppen, Unt er -
Ver ei ni gungen  be-

deren gesundheitli che, be-
rufliche, finanzielle, Dbetrieb-
l'iche und geschaftliche
Interessen. Dies gilt auch dann,

wenn di e Angaben der Verwaltung
von den Tragern selbst geliefert
wor den si nd.

(2) Vom Recht auf
jene Unterlagen ausgeschl ossen,
die ausdricklich in Gesetzes-
besti mmungen vorgesehen sind oder
von der zust andi gen Behor de
angegeben werden; I nsbesonder e
sind gemal3 den Bestimmungen des
vor st ehenden Absat zes die
nachst ehenden Dokunente, welche
personliche Si tuati onen oder
Fam | i ensituati onen von Einzel -
anbel angen, vom Recht
auf Zugang ausgeschl ossen, sofern

Zugang sind

per sonen

sie von Dritten angef ordert
wer den: arztliche Be-
schei ni gungen, Mal3nahnen be-
treffend sanitare Pflichtbe-
handl ung.

(3) AuRerdem sind die nach-
stehenden Unterlagen vom Recht

auf Zugang ausgeschl ossen: Prot o-



atti oggetto di vertenza
giudiziaria la cui divul gazione
potrebbe conpronettere |’esito
del giudi zio o] dal l a cui
di f f usi one pot r ebbe
concreti zzarsi vi ol azi one de

segreto progetti e
cartografie ad edifici
destinati all  esercizio
del |l attivita creditizia,
progetti e cartografie di edifici
adibiti ad installazioni mlitari
ed ad aziende a di

i ncidente ril evante.

istruttorio,
relativi

rischio

docunenti non

sottratti
sia sufficiente
al pot er e di

(4) caso |
possono
all " accesso ove
far ricorso

di fferinento.

I n ogni
essere

(5) Coloro che,
ufficio prendono conoscenza di
docunenti per i quali non e
consentito | " accesso vi a
general e sono tenuti al segreto.

per ragioni di

in

non e
di f f ondere
fini

(6) In ogni caso,
consentito riprodurre,

0 conmunque utilizzare a

conmmerci al i l e i nf or mazi oni
ottenute mediante |’ esercizio del
diritto di accesso di cui a

presente articol o.

Capo 111

Norme particolari relative al
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kol | e der Ausschusssi t zungen;
Akt en, die Gegenstand von Rechts-
streitigkeiten sind und deren
Ver breitung den Ausgang des Ver-
fahrens beeintrachtigen bzw eine
des Unt er suchungs-
gehei mi sses darstellen konnte;
Projekt und Pl ane betreffend Ge-
baude, die fur

Ver | et zung

di e Auslibung von
Tati gkei ten dem Gebiet des
Kredi t wesens besti mm si nd;
Projekte und Pl &ne von Cebauden
die fur MIlitaranlagen und fur
Betriebe mt hoher Unfall gefahr
besti mm sind.

auf

(4) In keinem Fall dirfen die
Unterlagen vom Zugang ausge-
schl ossen wer den, wenn ein

Auf schub des Zuganges ausreicht.

(5) Wer aus dienstlichen G unden
Kenntnis von Unterlagen erhdlt,
zu denen der Zugang im all-
genei nen nicht gestattet ist, ist

an das Anmt sgehei mi s gebunden.

(6) Es ist auf keinen Fall
gestattet, die durch die Ausubung
des Rechtes Zugang gemnal
di esem Arti kel erhaltenen In-
formati onen zu vervielfaltigen,
zu verbreiten oder diese w e auch
kommer zi el l e Zwecke zu

auf

i rmer fdr
ver wenden.

1. Kapitel

Besonder e Besti nmungen Uber die



diritto di accesso da parte dei
consiglieri conunal

Art. 16

Anbi to di applicazione

d
sensi

(1) Il diritto accesso €
esercitato ai del conmma 1
dell"art. 8 della |egge regionale
4 gennaio 1993, n. 1, dai
cormunali al fine di
| espletanento della
controllo
relativa

consiglieri
garantire
funzione ispettiva e di
politico-ammnistrativo
al | oro mandat o.

(2) |
possono altresi
uf fici del
i stanza al
al responsabile del
ad aziende ed enti dallo stesso
di pendenti, tutte le notizie ed
i nformazioni in |oro possesso.

consiglieri conunal
richi edere agl
conune, medi ant e
Segretario conunale o
settore, ed

diritto di cui
presente articolo, nel periodo
che intercorre dalla convocazi one
alla riunione del
rel azi one a

(3)L esercizio de
al

in

ed
agl
del
mani er a

consiglio,

noti zie

correl ate

al |’ ordi ne
in

i nf or mazi oni
affari  iscritti
gi or no, avvi ene
i mredi at a alla present azi one
della richiesta, anche verbale,
al responsabile del procedinento
per | accesso e puo
eccezional nente differito,

essere
pur ché
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Ausibung des Rechts auf Zugang zu
den Verwal tungsunt erl agen von
seiten der Geneinderatsmtglieder

Art. 16

Anwendungsber ei ch

(1) Das Recht auf Zugang zu den
Verwal t ungsunt erl agen  steht i m
Sinne des Art. 8 Abs. 1 des Re-
gi onal gesetzes vom 4. Janner
1993, Nr. 1 den GCeneinderatsmt-
gliedern zu, und zwar um di e Aus-
ibung der mt ihrem Mandat
bundenen  Auf si chtsfunktion
politisch-adm nistrativen

Kontroll e zu gewédhrl ei sten.

ver -
und

(2) Die Geneinderatsmtaglieder
kénnen aufRerdem mittels Antrag an
den GCenei ndesekretar oder an die
far den betreffenden Bereich
verantwortliche Person bei den
Genei ndeantern und bei den von
der Genei nde abhéngi gen Betri eben
und Einrichtungen um Auskinfte
und I nformationen ansuchen, Uber
di e di ese verflgen.

(3) In der Zeit zw schen der
Ei nberufung und der Abhal tung der
CGenei nderatssitzung wird das

di esem Arti kel vorgesehene Recht

in

in bezug auf Auskinfte  und
Informati onen, die mt auf der
Tagesor dnung st ehenden Ange-
| egenhei ten ver bunden si nd,
unm ttel bar nach der Vorlegung
des - eventuell auch nmindlichen
Ant r ages bei der far das
Zugangsver fahren verantwortlichen
Person ausgelbt ; die Ausubung



t er m ni
sol o per
f unzi onanent o

in caso utili,
al

In

in ogni
notivi relativi
del | "ufficio.
tale occasione e con
nodalita, i
esercitare

gr avi

|l e stesse

consiglieri possono
il diritto di accesso
medi ante |’ esame dei docunenti,
comunque attinenti agli affari
dell"ordine del giorno, che non
contenuti relativi
fasci col

si ano nei

in visione.

Art. 17

Mbdalita di esercizio

costo di
dovuta da
conmunali qualora il
copi e avvenga al fine
garantire |’ espletanento della
controllo

relativa

ri mhorso de
non e

(1) Il
ri produzi one
consiglieri

rilascio di

di
funzione ispettiva e di
politico-amm nistrativo

al loro mandato. In tale ipotes

la copia, se autenticata, e
altresi esente dall’inposta d

bol | o.

(2) | consiglieri conunali sono
tenuti al segreto  nei casi
speci fi catanmente determ nati
dal | a | egge.

(3) Non e consentito ai
consiglieri | " uso dell e
informazioni e delle copie dei
docunent i ottenute per fini
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kann ausnahmswei se und nur aus
schwerwi egenden G inden be-
treffend die Tatigkeit des Antes,
jedoch im Rahmen angenessener
Fristen, hinausgeschoben werden.
Zum gleichen Zweck und mt
densel ben Mdalitéaten kodnnen die
CGenei nderatsm tglieder das Recht
auf Zugang anhand der Einsicht-
nahnme in Dokunente austben, die
jedenfalls m t den Tages-

or dnungspunkt en zusamenhangen,

aber nicht in den entsprechenden
far di e Ei nsi cht nahne zur
Verfigung gestellten Akten ent-

hal t en si nd.
Art. 17

AuslUbungsnodal i t &t en

(1) Die Geneinderatsmtaglieder
sind nicht zur Rickerstattung der
Kopi erkosten gehalten, wenn die
Ausfertigung von Kopien dazu
di enen soll, die Austubung der mt
i hrem Mandat verbundenen  Auf-
si cht sfunktion und politisch-
adm ni strativen Kontroll e zu
gewdhr| eisten. In diesem Fall ist

di e Kopi e,
sein,
befreit.

sollte sie beglaubigt

von der St enpel gebihr

Di e
in

(2) Genei nderatsm tglieder
si nd den mt Gesetz aus-
dricklich vorgesehenen Fallen an
das Ant sgehei mi s gebunden

(3) Es ist den Ceneinderats-
mtgliedern wuntersagt, die er-
hal t enen | nformati onen und Kopi en
von Dokumenten fur andere Zwecke



di versi dal | espl et anent o de
mandat o.
(4) Si applicano in quanto
conpati bili l e di sposi zi oni
contenute nel capo e del
present e regol anent o.
Art. 18
Diritto di accesso dei revisori
dei conti
(1) In relazione all’espletanento
delle loro funzioni i revisori
dei conti hanno diritto di
accesso agli atti e docunmenti del
comune con |le nodalita previste
dagli artt. 16 e 17 del presente
r egol anent o.
Capo |1V

M sure organi zzative per
| * appl i cazi one del |l e di sposi zi on
in materia di autocertificazione

Art. 19

Casi nei quali e anmessa |a
di chi arazi one t enporaneanent e
sostitutiva

(1) | soggetti che, nel produrre
al | > anmi ni strazi one i stanze,
debbano conprovare stati, fatti o
qualita personali di cui al comm

2 possono
di chi arazi one t enpor aneanent e
sostitutiva ai sensi dell art. 3
della legge 4 gennaio 1968, n.
15.

presentare
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als jene, die mt der Ausubung
i hres Mandat es verbunden sind,
ver wenden.

ZUu

Sof ern vereinbar, werden die
Kapi tel dieser Verordnung
ent hal tenen  Bestimmungen ange-
wandt .

(4)

imIll.

Art. 18

Recht auf Zugang fur die
Rechnungspr uf er

(1) Di e Rechnungsprufer haben be
der Austbung ihrer Funktionen das
Recht auf Zugang zu den
Unterlagen und Dokunenten der
Genei nde, und zwar genmdl3 den in
den Art. 16 und 17 dieser Ver-
ordnung vor gesehenen Mbdal it &t en.

V. Kapitel

Or gani sati onsmalBnahnmen fur die
Anwendung der Besti nmmungen uber

di e Sel bst beschei ni gung
Art. 19

Fal | e,
Er sat zer kl arung zugel assen i st

in denen die zeitweilige

(1) Wer bei der Einreichung von
Antragen bei der Verwaltung die
im Abs. 2 genannten Unstéande,
Sachverhalte oder Eigenschaften
nachwei sen nuss, wel che die
ei gene Person betreffen, kann im
Sinne des Art. 3 des Gesetzes vom
4. Janner 1968, Nr. 15 eine

zeitweilige Ersatzerkl arung vor-



(2) La dichiarazione sostitutiva
di al comma 1 puo riguardare
i seguenti stati, fatti o qualita

cui

personal i :

a) titolo di
pr of essi onal e

studio o qualifica
possedut a;
di studio
pr of essi onal e;
event ual

parteci pazione a corsi
o di
risultato
finali dei
di speci al i zzazi one,
abilitazione, di preparazione,
f ormazi one, di aggi or nanent o,
per f ezi onament o e

i struzi one
di
cor si

esam
titolo
di
di
di
di

st essi,

qgual i ficazi one tecnica,;

b)
concor si
di

esito di parteci pazione a
consegui nento di borse

st udi o;

C) pr of essi one
attivita
i ncarichi
di
appr endi st a,

esercitata,

pr est at a,
desti nazi oni
servi zi o, stato di
tiroci nante, ovvero
esauri nment o del | " apprendi st at o,
del tirocinio e della pratica
pr of essi onal e; praticante per
della professione;
di soccupazi one; qualita
categoria di
qualita di studente o
casal i nga;

| avorati va
assunti,

| " esercizio
stato di
di
pensi one;
di

pensionato e

d) di er ede, di
| egat ari o, proprietario, di
| ocat or e, di affittuari o;
ammont are delle eventuali quote o

canoni ri cevuti

qualita
di

corrisposti o]
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| egen.

(2) De Ersatzerklarung gemal
Abs. 1 kann die folgenden, die
eigene Person angehenden Um
stdnde, Sachverhalte oder Eigen-
schaften betreffen:

a) Schul abschl uss oder Berufsbe-
zei chnung; Teil nahne an Studien-

beruflichen Aus-
Er gebni s
Abschl usspr Gf ungen

| ehr gangen oder
bi | dungsl| ehr gangen;
eventuel | er

di eser Kur se, erlangte
Spezi al i si erung, Befahi gung oder
Vor bereitung bzw.  Ausbil dungs-,
Fort bi | dungs- oder Weiter-
bi | dungstitel oder Fach-
qual i fikati on;

b) Ergebnis der Teilnahne an
W\t t bewer ben; er hal t ene
Sti pendi en;

c) ausgeibter Beruf, ausgelbte

Er wer bst ati gkei t, Uber nommene
Auftrage, Di enst zuwei sung,
Lehrlings- oder Praktikantenstand
absol vierte Lehre oder
Prakti kum Arbeits-

Ruhest and und

Schil er- bzw.

bzw.
absol viertes
| osenst and;

Pensi onskat egori e;

St udentenstand oder Hausfrauen-
st and;

d) Eigenschaft als Erbe, Ver-
macht ni snehnmer, Ei gentumer, Ver-
m eter, Pacht er; Ausmal} der
eventuell in diesen Eigenschaften

entrichteten oder er hal t enen



relativanmente a tali qualita
ogni attestazione in tema di
costituzi one, trasl azi one 0

estinzione della proprieta o di

altri diritti su beni inmbili o
nmobili registrati

e) qualita di | egal e
rappresentante di persone fisiche
o giuridiche, di tutore, di
curatore o simli;

f) assolvimento  di speci fici
obbl i ghi contri butivi con
| " i ndi cazi one dell’ anmontare del
tributo assol t o; posSsesso e
numero di codice fiscale e della
partita | VA,

g) iscrizione presso associazioni
di categoria, enti 0 servizi
privati, al di fuori
del | "iscrizione in al bi od
el enchi tenuti dalla pubblica

anm ni strazi one;

h) stato di vol ontario in
servizio civile, di espatrio, di
i tbarcato su navi nercantili;

i) qualita di i nval i do
riconosciuto e tipo, classe o
natura dell invalidita;

i) spese effettuate o dann
subi ti e relativi ri mbor si e
risarcinenti; contri buti
ricevuti; mut ui o] prestiti
contratti con istituti di credito
o enti pubblici; condizione di
debitore o] creditore ne
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Betrage oder M etsatze; |edwede
Beschei ni gung betreffend die Er-

ri chtung, Uber t r agung oder
Loschung eines Eigentuns oder
anderer Rechte in bezug auf
registrierte bewegl i che und

unbewegl i che Giter;

e) Eigenschaft als gesetzlicher
Vertreter von natdrlichen oder
juristischen Personen, Vormnund,

Pfl eger oder &ahnli ches;

f) Lei st ung obl i gatori scher
St euer zahl ungen mt Angabe der
entrichteten Steuer; Steuernumrer
und Mehrwert st euer nunmer ;

g) Eintragung bei Fachverbéanden,
Kor per schaften oder Privat -
di ensten, ausgenonmen die Ein-
t ragung Regi stern oder \Ver-
zei chni ssen, di e von der
of fentlichen Hand gefihrt werden;

in

h) Stand eines im
Zivildienst, eines Auswanderers,
ei nes Eingeschifften auf Fracht-

schi ffen;

Freiw I ligen

Invaliditat sow e

I nvaliditat;

aner kannt e
und Grad der

i)
Art

oder
ent -
bzw.
Bei -

i) bestrittene  Ausgaben

erlittene Schaden und

sprechende Rickerstattungen
Ent schadi gungen; erhal tene
trage; bei Kreditinstituten oder
of fentlichen Korperschaften auf-
genommene Darl ehen oder Anl ei hen;



confronti del | " anmm ni strazi one

ri cevente;

k) titolarita di l'i cenze,
autori zzazione anmmnistrative e
consimli atti di assenso;

) qualita di vivenza a carico e
di esistenza in vita.

Art. 20

in materia di
autocertificazi one

Di sposi zi oni

(1) Al fine di
| " appl i cazi one dell e disposizioni
in materia di

garantire

autocertificazi one

e di presentazione di atti e
docunenti da parte di cittadini a
pubbl i che amm nistrazioni di cui

alla legge 4 gennaio 1968, n. 15
| amm ni strazi one conunal e adotta
i nmodelli di cui agli allegati 5,
6, 7, 8 e 9 che costituiscono
parte del
r egol anent o.

i ntegrante presente

Art. 21

Norma transitoria e finale

Per i avviati

(1)

prima dell’entrata in vigore del

procedimenti

presente regolamento i1 termini di

cui al comma 2 dell’art. 1 del
presente regolamento iniziano a
decorrere dal giorno della
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Ei genschaft als Schul dner oder
A aubi ger gegenuber der
offentlichen Verwaltung, an die
der Antrag gestellt wrd;

k) I nhaberschaft von Lizenzen,
verwal t ungsbehoérdl i chen und

ahnl i chen Erméachti gungen;

) Eigenschaft als Unterhalts-
berechtigter; ferner kann der
Betr of f ene mttels Ersat z-
erkl arung beschei nigen, dass er
am Leben i st.
Art. 20

Besti mmungen Gber die

Sel bst beschei ni gung
(1) Um die Anwendung der Be-

uber die Sel bstbe-
schei ni gung und di e Vorl egung von

st i mungen

Unterlagen und Dokunmenten von
seiten der Bir ger be

of fentlichen Verwaltungen genal
dem Gesetz vom 4. Jénner 1968,
Nr. 15 zu gewdhrleisten, uUber-

nimt die GCeneindeverwaltung die
Fornbl &tter genmdl? den Anl agen 5,
6, 7, 8 und 9, welche erganzender
Best andt ei | di eser Ver or dnung
si nd.

Art. 21
Uber gangs- und Schl ussbesti mmng

(1)

die vor Inkrafttreten dieser Ver-

Was die Verfahren anbelangt,

ordnung eingeleitet wurden,

laufen die Fristen gemaB Art. 1

Abs. 2 dieser Verordnung ab dem

Tag der Veroffentlichung mit



predetta pubblicazione con
esclusione di gueil procedimenti
per 1 gquali risulti previsto un
diverso termine da altre
disposizioni di legge, dello
statuto comunale O di
regolamento.
Kapitel V

Datenschutz im Sinne des ge-
setzesvertretenden Dekretes wvom
30.6.2003, Nr. 196

Art. 22

Verarbeitende Personen und

interne Organisation

(1) Die Gemeinde als Rechts-
inhaberin bzw. als Verant-
wortliche der Verarbeitung von
personenbezogenen Daten Dbedient
sich fir die Verarbeitung
derselben der Verantwortlichen,

der Beauftragten und des System-

verwalters gemal den Bestimmungen

des Gv.D. vom 30.6.2003, Nr. 196.
(2) Der Verantwortliche fir die
Verarbeitung der personen-
bezogenen Daten im Bereich der
Gemeinde ist der Gemeinde-
sekretar.

(3) Die Ernennungen zum Verant-
wortlichen bzw. Systemverwalter,
sowie die Beauftragungen werden
mit der Annahme des Ernennungs-
schreibens, mit den darin
aufgelisteten anvertrauten

Aufgaben wirksam.
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Ausnahme jener Verfahren, fir die
mit anderen Gesetzesbestimmungen,
Bestimmungen der Gemeindesatzung
oder Verordnungsbestimmungen eine

andere Frist vorgesehen wird.

Capitolo V

protezione dei dati personali ai
sensi del Decreto Legislativo
30.6.2003, n. 196

Art. 22

Soggetti che effettuano il

trattamento e organizzazione

interna
(1) I1 Comune quale titolare
ovvero quale responsabile del
trattamento dei dati personali

ricorre per il trattamento degli

stessi ai responsabili, agli
all'amministratore
delle

D.Lgs.

incaricati e
di
disposizioni
30.6.2003, n.

sensi
al

ai
di
196.

sistema

cui

(2) I1 il

trattamento

responsabile
dati

per
dei
del

personali

nell'ambito Comune e il

segretario comunale.

nomina a
ad

nonché

(3) La

ovvero

responsabile
di

incarichi

amministratore
sistema, gli
efficacia con
della di

incarico contenente

acquistano
l'accettazione lettera
nomina o di

l'elenco dei compiti affidati.



Art. 23

Ausgelagerte Tatigkeiten und

Gemeinde- und Fachkommissionen

(1)

an welche Tatigkeiten ausgelagert

Die Gemeinde ernennt Dritte,

Dienste
dabei

werden bzw. welche

gewadhrleisten und

notwendigerweise personenbezogene

Daten verarbeiten mussen, zZU
Verantwortlichen bzw. zZUu Be-
auftragten fir die Verarbeitung
von personenbezogenen Daten. In

Ermangelung einer anderslautenden

Bestimmung auch vertraglicher
Natur ibernehmen Dritte mit der
Annahme des Auftrages bzw. mit
dem Abschluss des Vertrages die
Rolle der Verantwortlichen fir
die Verarbeitung von personen-

bezogenen Daten.

(2) Dritte fihren ausschlieBlich

jene Verarbeitungsvorgange durch,

die von den einschlagigen

Bestimmungen vorgesehen bzw. fir

das Erreichen der

institutionellen Zwecke der

Gemeinde erforderlich sind. Die

genauen Aufgaben der zu

Verantwortlichen bzw. zZUu

Beauftragten ernannten Dritten

werden mit eigenem Schreiben

mitgeteilt.

(3)

Fachkommissionen,

Die Gemeindekommissionen bzw.
welche fir die
Gemeinde beratende bzw.
Funktionen

dabei

unterstitzende

wahrnehmen und
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Art. 23

Attivita affidate all'esterno e
commissioni comunali e

commissioni tecniche

(1) I1 Comune nomina come
responsabili ovvero come
incaricati del trattamento dei

dati personali i terzi, ai quali

vengono affidati attivita ovvero
servizi e che

che garantiscono

pertanto trattano necessariamente

dati personali. I terzi con
1'accettazione del incarico
ovvero con la conclusione del
contratto sono da considerarsi

responsabili del trattamento dei

dati personali, salvo quanto
diversamente disposto anche
mediante contratto.

(2) I terzi effettuano
esclusivamente i trattamenti
previsti dalle disposizioni
vigenti in materia ovvero

necessarie allo svolgimento delle

funzioni istituzionali del
Comune. I compiti dei terzi
nominati responsabili ovvero
incaricati vengono specificati
con una apposita comunicazione
scritta.

(3) Le commissioni comunali
ovvero le commissioni tecniche,
che svolgono funzioni di

consulenza ovvero di supporto e

che in gquesto modo trattano



notwendigerweise personenbezogene

Daten verarbeiten miissen, sind

flir die Belange des Datenschutzes
den anderen Organen der Gemeinde

gleichgestellt. Die Mitglieder

dieser Kommissionen bedirfen

somit weder einer Beauftragung

noch einer Ernennung zum

Verantwortlichen.

Die Kenntnisnahme von

(4)
personenbezogenen Daten durch die
Mitglieder der Gemeinde- und
Fachkommissionen fiir die Ausiibung
der anvertrauten Funktionen gilt
als einer

nicht Empfang

Mitteilung von personenbezogenen

Daten und somit nicht als

Verletzung der Privatsphare.
Art. 24

Verarbeitung, Mitteilung und Ver-

breitung von personenbezogenen

Daten
(1) Die Gemeinde sorgt fir die
Verarbeitung, Mitteilung und

Verbreitung der personenbezogenen

Daten im Sinne und im Rahmen der

Bestimmungen des Gv.D. vom
30.6.2003, Nr. 196 in geltender
Fassung und der gegenstandlichen
Verordnung.

(2) Die Satzung der Gemeinde, die

Gemeindeverordnungen, die Beschlisse

des Gemeinderates und des Gemeinde-

ausschusses, sowie die Bau-
konzessionen werden in der vom
Gesetz und von der Satzung

vorgesehenen Form verdffentlicht und

konnen unter Beachtung des Gv.D. vom
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necessariamente dati personali

ai fini della

dati

sono equiparati

protezione dei personali

agli altri organi del Comune. I
membri di queste commissioni non
di

responsabili o)

necessitano pertanto essere

nominati come

incaricati del trattamento dei

dati personali.

La di

deil

conoscenza dati
da

commissioni

(4)
personali
delle

delle commissioni tecniche non &

parte membri

comunali e
da considerarsi comunicazione
di dati personali e pertanto non
comporta alcuna violazione della

riservatezza.

Art. 24

Trattamento, comunicazione e

diffusione di dati personali

I1 Comune effettua il

la

(1)
trattamento, comunicazione e

la diffusione dei dati personali

ai sensi e nell'ambito delle
disposizioni di cui al D.Lgs.
30.6.2003, n. 196, testo vigente

ed al presente regolamento.

Lo del

Comune,

(2)

regolamenti

statuto Comune, i
del le
delibere del Consiglio Comunale e
della Giunta Comunale, nonché le
concessioni edilizie vengono resi
pubblici nei modi previsti dalla
legge e dallo statuto e possono

essere diffuse nel rispetto del



30.6.2003, Nr. 196 wund des darin
enthaltenen Prinzips der
Verhaltnismafigkeit iber die

Internetseite der Gemeinde und fiber

die Gemeindezeitung verbreitet
werden. Der Gemeindeausschuss kann
im Sinne einer transparenten
Verwaltungstatigkeit die
Verdffentlichung von zusatzlichen
Akten beschliebBen.

(3) Fiar die Ausgabe von
Abschriften der Wahlerlisten
findet Absatz 5 des Art. 51 des
D.P.R. Nr. 223/1967 in geltender

Fassung Anwendung. Die Gemeinde

kann aulBerdem personenbezogene

Daten aus den Wahler-listen an

Privatpersonen, Vereine und

Organisationen weiterleiten, die

im Gemeindegebiet tatig sind,

welche die Daten zum Zwecke der

Veroffentlichung in Informations-

blattern auf Gemeinde- und

Bezirksebene oder fur die

Organisation wvon Begegnungen und

Treffen der Gemeindeblirger

anfordern. Die Ausgabe der in

diesem Absatz genannten personen-

bezogenen Daten erfolgt aufgrund

eines begrindeten schriftlichen
Antrages mit welchem sich der
Antragsteller verpflichtet diese
Daten ausschlieBlich fir die im
Antrag angegebenen Zwecke zu
verwenden.

(4) Der Spesenersatz far die
Verarbeitung, Mitteilung und

Verbreitung von personenbezogenen

Daten werden vom Gemeinde-

ausschuss festgelegt.
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30.6.2003, n.

contenuto

196 e del
di

D.Lgs.
ivi principio
proporzionalita mediante il sito
internet del Comune e mediante il
del La Giunta

giornale Comune.

comunale puo deliberare al fine

della trasparenza dell'attivita
amministrativa la pubblicazione
di ulteriori atti.

(3) Per il rilascio di copie
delle liste elettorali si applica
il comma 5° dell'art. 51 del
D.P.R. n. 223/1967, testo
vigente. Il Comune pud inoltre

trasmettere dati contenuti nelle

liste elettorali a persone

private, associazioni ed
sul

1i

organizzazioni operanti

territorio comunale che

richiedono per 1la pubblicazione

dei dati su notiziari in ambito
comunale o comprensoriale o per
di incontri e
del

dati

l'organizzazione

riunioni dei cittadini
Il

di

rilascio deil

al

Comune.

personali cui presente
comma avviene 1in seguito ad una

richiesta scritta e motivata con

la quale il richiedente si
obbliga ad wutilizzare i dati
esclusivamente per gli scopi
dichiarati nella richiesta.

(4) Il contributo spese per il
trattamento, la comunicazione e
la diffusione di dati personali
viene stabilito dalla Giunta
comunale.



Art. 25

Antrage auf Zugang zu den Ver-

waltungsunterlagen

(1)

den

Den Antragen auf Zugang zu

Verwaltungsunterlagen wird

entsprochen, falls die in den

einschlagigen Vorschriften

enthaltenen Voraussetzungen fur

das Aktenzugriffsrecht gegeben

sind.

(2)

Verwaltungsunterlagen,

Bei Antrdgen auf Zugang zu

welche

Aufschluss iber den Gesundheits-

zustand oder das Sexualleben
geben kdénnen, ist eine
Verarbeitung der personen-

bezogenen Daten nur dann erlaubt,

wenn das mit dem Antrag zu

verfolgende Interesse mindestens

gleichrangig mit jenem der

betroffenen Person angesehen

werden kann oder als

Persdnlichkeitsrecht oder anderes

unverletzliches Grundrecht oder
als unverletzliche Grundfreiheit
gilt.
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Art. 25

Richieste di accesso a documenti

amministrativi

Le richieste di

(1)

documenti

accesso a
amministrativi vengono
sussistono i

dalle

accolte in se

presupposti previsti
in materia

diritto di

disposizioni
di

vigenti
esercizio del

accesso agli atti.

(2) di

accesso a

di

documenti

In caso richieste
amministrativi che sono idonei a

rivelare lo stato di salute o la

vita sessuale, e ammesso il
trattamento dei dati ©personali
solamente se l'interesse

perseguito con la richiesta e da
considerarsi di rango almeno pari
diritti dell'interessato
diritto

ai

ovvero consiste in un
della personalita o in un altro
diritto o liberta fondamentale e

inviolabile.



